TRANSMETTEZ DE NOUVEAUX DOCUMENTS

L'application TransScolaire vous permet de transmettre directement a I’équipe
du transport scolaire adapté de nouveaux documents (convention de stage,
emploi du temps, relevé de présence...).

Pour cela : )
* Sur votre tableau de bord, cliquez sur la rubrique « DOCUMENTS PARTAGES ».

Etape @

Sur votre tableau de bord, cliquez sur la rubrique « DOCUMENTS PARTAGES ».

BIENVENUE SUR VOTRE ESPACE PERSONNEL

+ Pour effectuer votre demande dinscription cliquez sur la rubrique "DOSSIER ELEVE"
+ En cours d'année scolaire vous pourrez signaler toute absence de votre enfant, c'est a dire lorsquil n'y a aucune prise en charge. via Ia rgique "SAISIE D'UNE ABSENCE"
+ Pour foute correspondance avec '€quipe des transports scolaires adaptés du Département vous pourrez utiliser a rubrique "MESSAGERIE" WMgpuis cetle rubrique lous les mails échangés via I'application seront conservés et consultables.

TUTORIELS:
+ Présentation du service Transscolaire

+ Renouvellement de l'inscription / mise & jour des informations
+ Dépot des documents

« Messagerie

« Déclaration d'absence

MESSAGERIE DOCUMENTS PARTAGES

DOSSIER FLEVE SAISIE D'UNE ABSENCE

Documents (+ Action ~ Cliquez sur le bouton

vert « + Ajouter ».

» Autre document [J  Type de document
¥ Convention de stage

¥ Feuille de présence famille




Complétez les différentes zones :

Type de document™

le du Document™ e

Nom du fichig

Saisissez votre recherche ou cliguez sur le bouton de

Attestation de présence de stage - Usager,

Convention de stage - Usager,

Feuille de présence famille - Usager,

Type de document™ Saisissez votre rect

cliquez su

[Date du Document* @ iifmm/gpaa I ECalendrier

Nom du fichier

Usager* sez votre recherche ou cliquez sur le bouton de droite.Les 50 premiers enregistrements na
Description Bsowee B D = @ @| B EREHEE] E g E @ OQ @ = i
B I USXx x|[«& L[5 := £y B= MNEOMmM=©Q=E®
Styles < Format < Palice < Taille < A' B' == c,

e bouton de Intitulé* [ l l
Date de fin de validité
Montant [ }

Vous pouvez indiquer
des informations
supplémentaires dans la
zone de « Description ».

Une fois le document prét, cliquez sur le bouton bleu « Enregistrer » pour envoyer le document
a nos services et revenir a la page d’accueil de la rubrique « DOCUMENTS PARTAGES ».

Documents p

Type de document™ Saisissez votre recherche ou cliquez sur le bouton de [ o I =

Nom du fichier

Type de document : la liste ne doit pas &tre vide

Date du Document™® e ji/mm/aaaa Date de fin de validité ii/mm/aass

Cette rubrique conserve tous les échanges avec

Documents .

» Autre document D Type de document

¥ Convention de stage

} Feyille de présence famille

Intitulé

notre service. La colonne « Etat » indique

I'évolution de votre demande:

* «Depose »: Le document est enregistré mais il
n’a pas encore été vérifié par nos services.

« Validé » : Le document est enregistré, veérifié
et validé par nos services.

« En attente » : Le document est enregistré et
vérifié par nos services mais il est nécessaire
d’avoir des informations complémentaires.

« Refusé » : Le document est enregistré, vérifié
et rejeté par nos services.

« Signé » : Le document est enregistré, veérifié,
validé et signé (si le document nécessite une
signature) par nos services.




	Diapositive 1 Transmettez de nouveaux documents
	Diapositive 2

